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MATERI ONLINE SESI 2 : INTERNET

A. Google Drive (Google Docs)

Google drive adalah layanan penyimpan data secara online dan hanya dapat diakses jika
terhubung dengan internet. Langkah-langkah untuk membuka google drive adalah sebagai

berikut:

1. Buka web browser (seperti Internet Explorer, Mozilla Firefox, atau Google Chrome). Ketik

https://www.google.com/drive pada address bar.

& Google Drive - Cloud Storage - X [ieg

ww.google.com/drive

Google Drive

2. Jika e-mail sudah terhubung dengan web browser seperti berikut, ketik google.com
sehingga muncul tampilan seperti berikut, klik kotak menu yang berada disudut kanan

atas, klik Drive.
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3. Tampilan selanjutnya adalah google drive.

L Drive Saya - Google Drive X

< ¢ @ @ @ nhttpsy/drive.google.com/drive/my-drive we @ )| @ seard 11} o =
& oie Q - o #0060
Drive Saya B 0

l- Baru N

Google Drive dapat digunakan untuk mengakses
data Anda di berbagai komputer dan perangkat
seluler.

) g Drive Saya

» O Komputer

Tambahkan file dengan menggunakan tombol *Baru’”

ah  Dibagikan dengan saya

@ Terbaru

% Berbintang

i Sampah

& cCadangan

&) Penyimpanan
0 bita dari 15 GB telah
digunakan

TINGKATKAN
PENYIMPANAN

Selain untuk menyimpan data, google drive juga bisa digunakan untuk membuat file data.
Google drive menyediakan lima mode data sebagai berikut:
1. Google Dokumen adalah aplikasi pengolah kata yang dapat digunakan untuk membuat,
mengedit dan menyimpan data. Google dokumen memiliki tampilan menyerupai microsoft
word.

[ Dokumen tanpa judul - Googl- X

C @ ® & https://docs.google.com/document/d/1-PIT3MwiFvHHCCoSMJPICX-UAZS 1m o @ W | Q Search I @ =
Dokumen tanpa judul (=]l & BAGIKAN
File Edit Lihat Sisipkan Format Alat Pengaya Bantuan

& EEE IE E-E-EE X VRS

~ A ® P 100% - Teksnormal - Arial -1 - B I UAS B =
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2. Google Spreadsheet adalah aplikasi layanan pengolah dokumen terutama untuk
dokumen keuangan atau tabel yang terlihat sederhana yang terus dikembangkan oleh
Google. Google spreadsheet memiliki tampilan menyerupai microsoft excel.

 Drive Saya - Google Drive X Untitled spreadsheet - Google - X [iSE

X @ ® @ hitps/docs google.com/spreacsheets/d/1Laf7 EKWkosiyvItPNTavhivs 1Hg Ot Qseac nE o =

Untitled spreadsheet
’ o

3. Google Slide adalah sebuah aplikasi presentasi online untuk memamerkan karya
presentasi dengan cara visual. Google slides memiliki tampilan menyerupai microsoft
powerpoint.

Presentasi tanpa judul - Goog!- X [iag

c @

Presentasi tanpa judul 8 oumean - P o
File Edit Lihat Sisipkan Format Slide Atur Alat Pengaya Bantuan

+ AR Q- K M- O \ - E LotarBelakang.. Tataletak - Tema Transisi A

[} @ =

® & https;/docs.google.com/presentation/d/1i8Dk9reKNbgcowbOhO-xucamaY

» Dalam presentasi ini

Klik - tambahkan judul

Cahaya Biasa

Klik - tambahkan judul

Klik - tambahkan subjudul

Kegelapan Biasa
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4. Google Formulir adalah salah satu layanan tambahan dari google drive untuk membantu
Anda merencanakan acara, mengirim survei, memberikan siswa atau orang lain kuis, atau
mengumpulkan informasi dengan mudah dan efisien.

 Drive Saya - Google Drive X E - Google Formulir

O hios

¢ Formulir tanpa judul

PERTANYAAN TANGGAPAN

Formulir tanpa judul T

Pertanyaan Tanpa Judul

Opsi1

5. Google Gambar adalah aplikasi untuk mengedit gambar yang disediakan oleh Google
drive.

AJWVITRCERCETY R [ Gambar tak berjudul - Google - X Jid

(G ® & https;/docs.google.com/drawings/d/1zD6bGgkmwgYEaY-4MB7TW8q3HM v @ | Q Search nm @0 =
Gambar tak berjudul [ ] a o
File Edit Lihat Sisipkan Format Atur Alat Bantuan —Semua perubahan disimpan di Drive

Rl ) a- kR \N-QfA A ~

B. E-Mail

E-mail merupakan suatu proses dan cara pengiriman pesan atau gambar melalui jaringan
internet. Komunikasi dengan e-mail dilakukan dengan mengetik pesan pada software khusus
seperti: Outlook Express, Yahoo Mail, Gmail, atau bisa langsung melalui webmail dengan
menggunakan browser.

Beberapa penyedia layanan untuk membuat e-mail gratis yang sering digunakan adalah
YahooMail, GoogleMail, AIMMail dan WindowsHotMail. Dari sekian banyaknya penyedia
layanan e-mail, yang akan dijelaskan pada bab ini adalah cara membuat e-mail melalui
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penyedia layanan Google yaitu Gmail. Hal ini dikarenakan akun Gmail dapat memberikan
akses ke beberapa layanan Google lainnya, seperti Hangouts layanan chatting dari Google,
Picasa layanan pengelola gambar dari Google, GoogleDrive, GoogleMaps, GoogleEarth,
Bookmarks pada GoogleChrome, Google+, akun ponsel Android, GoogleSync untuk ponsel,
GooglelLatitude, GoogleWallet, akun blogspot layanan blogger milik Google, dan Youtube,
serta masih banyak layanan lain yang telah disediakan oleh Google dengan teknologi Single
Sign On (SSO).

Berikut adalah langkah-langkah pembuatan Gmail

1. Buka web browser (seperti Internet Explorer, Mozilla Firefox, atau GoogleChrome).
Ketik https://accounts.google.com

. G Masuk - Akun Google X

- Cc@ | © & [E—————

erviceLogin/identif v +++ @ {}‘ Q_ Search

Google
Masuk

Gunakan Akun Google Anda

Email atau ponsel

Lupa email?

Bukan komputer Anda? Gunakan Private Window untuk
login. Pelajari selengkapnya

Buat akun Berikutnya

2. Klik Buat Akun untuk membuat akun baru.

Google
Masuk

Gunakan Akun Google Anda

Email atau ponsel

Lupa email?

Bukan komputer Anda? Gunakan Private Window untuk

KI.IK login. Pelajari selengkapnya
.y

Buat akun Berikutnya

Afrikaans ~ Bantuan Privasi Persyaratan
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3. Setelah muncul tampilan seperti di bawah ini, isilah kotak yang disediakan. Nama Depan,
Nama Belakang, Nama Pengguna dan Sandi. Untuk nama pengguna, gunakan NIM

itu  Klik

disambung dengan nama depan. Contoh: 20180101011dera. Setelah
Berikutnya.

Google Google

Buat Akun Google Buat Akun Google

Nama Depan Nama Belakang

Nama Depan Nama Belakang dera zenyata

Nama pengguna MLMWH&JNAMA

| @gmailcon | 20180101011dera @qmailcom

Anda dapat menggunakan huruf, angka & titik
Gunakan alamat email saya saat ini sebagai gantinya

Sandi Konfirmasi sandi N
Gunakan minimal 8 karakter dengan campuran huruf, angka

& simbol

Login saja Berikutnya

Anda dapat menggunakan huruf, angka & titik

Gunakan alamat email saya saat ini sebagai gantinya

Sandi Konfirmasi sandi

Gunakan minimal 8 karakter dengan campuran huruf, angka
& simbol

Perhatikan syarat password berikut

Login saja

®

(DI

Satu akun. Seluruh Google bekerja
uk Anda

etelah lengkap
klik Berikutnya

4. Setelah itu akan muncul tampilan seperti di bawah ini. Isi kotak yang disediakan. Klik

Berikutnya
[Akun Google X
@ ® & https;//accounts.google.com/signup/v2/webgradsidvphone?co e @ 7| | Q Search YINE @O =
Google Google

Verifikasi no. telp.

Demi keamanan, Google ingin memastikan ini
memang Anda. Google akan mengirim SMS berisi
kode verifikasi 6 digit. Tarif standar berlaku

Nomor telepon

Kembali

Berikutnya

Verifikasi no. telp.

Demi keamanan, Google ingin memastikan ini
memang Anda. Google akan mengirim SMS berisi
kode verifikasi 6 digit. Tarif standar berlaku

Nomor telepon

081234567890

Kembali

Info pribadi Anda bersifat rahasia
&aman
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5. Setelah itu akan muncul tampilan berikut. Ketik kode verifikasi dari nomor yang
didaftarkan Klik Verifikasi.

e x

C @ ® @ https://accounts.google.com/signup/v2/webgradsidvverify?co oo @ | Q search

Google

Verifikasi no. telp.

Demi keamanan, Google ingin memastikan ini
memang Anda. Google akan mengirim SMS berisi
kode verifikasi 6 digit. 7arif standar berlaku

= 0812-3456-7890

Masukkan kode verifikasi

i

. ) o Info pribadi Anda bersifat rahasia
Kembali Telepon saja Verifikasi
& aman

6. Pada tampilan berikutnya, isi kotak yang disediakan. Untuk nomor telepon (oposional)
dan alamat email pemulihan (oposional), boleh dilewati dan langsung pada tanggal
lahir dan jenis kelamin. Klik Berikutnya jika telah selesai diisi.

- G Buat Akun Google P+ = [m}

& c o ® & https://accounts.google.com/signup/v2/webpersonaldetails?co e @ | Q search ¥y N B @O =
Google
Selamat datang di Google

20180101011dera@gmail.com

— Nomor telepon (opsional)

Kami akan menggunakan nomor telepon Anda untuk keamanan akun.
Nomor telepon tidak akan terlihat oleh orang lain.

Alamat email pemulihan (opsional)

Kami akan menggunakannya untuk menjaga keamanan akun Anda 1

e @
Hari Bulan v Tahun
Tanggal lahir Anda Info pribadi Anda bersifat rahasia
&aman
Jenis Kelamin KLI K 2
Wanita

Pria

Tidak ingin memberi tahu
Kustom

Pilih salah satu

Alasan kami meminta informasi ini

Kembali ~ KLIK

4
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7. Tampilan selanjutnya adalah sebagai berikut. Arahkan ke bawah, kotak yang diberi tanda
kotak merah, untuk membaca semua ketentuan privasi dan pelayanan. Klik Saya Setuju.

AT MR~

Google
Privasi dan Persyaratan

Untuk membuat Akun Google, Anda harus menyetujui

Persyaratan Layanan di bawah

Selain itu, saat Anda membuat akun, kami memproses
informasi seperti yang dijelaskan di Kebijakan Privasi,
termasuk poin-poin utama ini:

Data yang kami proses saat Anda menggunakan Google

« Saat Anda membuat Akun Google, kami menyimpan
informasi yang diberikan, seperti nama, alamat email,
dan nomor telepon.

« Saat Anda menggunakan layanan Google untuk
melakukan hal-hal seperti menulis pesan di Gmail
atau mengomentari video YouTube, kami akan
menyimpan informasi yang dibuat.

« Misalnya, saat Anda menelusuri restoran di Google
Maps atau menonton video di YouTube, kami akan
memproses informasi tentang kegiatan tersebut —
termasuk informasi seperti video yang ditonton, ID
perangkat, alamat IP, data cookie, dan lokasi.

« Kami juga memproses jenis informasi yang dijelaskan
di atas saat Anda menggunakan aplikasi atau situs

Google
Privasi dan Persyaratan

di perangkat Anda untuk tujuan ini. Misalnya, bergantung

pada setelan akun Anda, kami menampilkan iklan

berdasarkan informasi tentang minat Anda, yang
dari Anda atas

YYouTube, dan kami menggunakan data dari triliunan

kueri penelusuran untuk mengembangkan model koreksi

ejaan yang digunakan di semua layanan kami.

dan

‘Anda yang mengontrol

Bergantung pada setelan akun, sebagian dari data ini
dapat dikaitkan dengan Akun Google Anda dan kami
memperlakukan data ini sebagai informasi pribadi. Anda
dapat mengontrol cara kami mengumpulkan dan
menggunakan data ini dengan mengklik *Opsi Lainnya"
di bawah. Anda selalu dapat menyesuaikan kontrol nanti
atau menarik persetujuan di masa mendatang dengan
membuka Akun Saya (myaccount.google.com).

OPSI LAINNYA v

Anda mengontrol data yang kami
kumpulkan & cara penggnaannya

KLIK

Batal Saya setuju

8. Setelah itu akan muncul tampilan sebagai berikut. Artinya e-mail telah selesai dibuat.

G Google Account X
<« c @ @ @ httpsy//myaccount google.com/?pli=1 e Oty Q search Lom o =
Gioogle i [:]0 @

Google Account

GMvﬂ'u

Welcome, dera zenyata

Q

(@)

Account search

-]
\ 4

YouTube Play

b
e

Control, protect, and secure your account, |

’ : 1 comscts  ome  calendar
Your Google Account gives you quick access to settings and tools that let you safeguard your data, protect your ake
Google services work better for you.

ﬂ Sign-in & security > & Personalinfo & privacy > Googlet  Translate  Photos >

More

Manage your visibility settings and the data we use
1o personalize your experience.

Control your password and Google Account
access.

, SonE
languages, & stora

Pavments

layanan yang disediakan Google
yang dapat diakses dengan satu
akun gmail

Signing in to Google Your personal info

Device activity & security events Contacts
Manage your Google activity

Ad Settings

Apps with account access
a)
*

9. Kilik logo Gmail untuk beralih ke tampilan e-mail.

. Control your content
Security Checkup
Protect your account in just a few
minutes by reviewing your securit

G Google Account

w @ ¢ Q Search vl

0 0

account.google.com/?pli=1 @D

QRN
S
«Q
®

Google Account

~

9 G A
Account Search Maps
ﬁ
YouTube Play Gmail
Welcome, dera zenyata
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10. Berikutnya akan muncul seperti berikut. Tunggu sampai masuk ketampilan e-mail.

< X @ ® @ nhttps://mail google.com/mail/u/0 % o @ B | Q Search )\ @0 =

Memuat 20180101011dera@gmail.com...
]

11. Setelah itu akan muncul tampilan awal e-mail. Klik Berikutnya.

€00 [ geoghecom w O ] of'} googecom w 00

Efnaﬂ hanyalah awal.

mesbukan pangglan telepon dan eo ol i Gl

12. Berikut adalah tampilan e-mail dari penyedia layanan Google. Klik Buka Gmail.

-MKMAanuk{|)~10l53|01( * BE

< C @& n iil.google.com/mall/u/0/#int 0% - O O

2018010101 1dera@gmail.com siap
digunakan.
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13. E-mail siap digunakan. Berikut adalah tampilan e-mail pada penyedia layanan Google
terbaru.

M Kotak Masuk (1) - 20180101011 X

<« c o @ @ https://mail.google.com/mail/u/0/#inbo 90% - QT [\ @ =
= MM Gmail Q - # 0 @
o- c 1-1 dari 1 R -] =
= Tuns
O utama zn sosial @  Promos '
O Kotak Masuk
*  Berbintang Tim Komunitas Google dera, selamat datang di Akun Google baru Anda - Halo dera, Terima kasih telah membuat Akun Google. Berikut adalah
(]
© Ditunda
> Terkinim
Pelajari cara
Draf Akun Dibuat - J
B on - o @ menggunakan Gmail +
v selengkapnya 10%
/T Dapatkan Gmail untuk
o cers + @ seluler M ) Filihtema
Proses
Penyiapan (+e) Imporkontak dan o
i chatte
Wulai yang b
K iokan
>
2 9 <

14. Untuk keluar atau dari e-mail, arahkan kursor kelingkaran inisial nama yang berada di
sudut kanan atas. Klik kotak Sign Out atau Keluar.

™ Kotak Masuk (1)

(J utama A% Soslal & Promosl Q , e
%]
* Tim Komunitas Google dere, selamat datang di Akun Google baru Anda - Halo dera, Terima kasih telah membuat Ak m
(] -
B ot - ]
Selengkapnya 10w
.‘M M ) Piihtema

(@) ubah foto pront




