KATA PENGANTAR

Assalamu’alaikum warakhmatullaahi wabarakaatuh,
Saya ucapkan “Selamat Datang” kepada para mahasiswa, selamat datang dalam pembelajaran online mata kuliah Pengantar Aplikasi Komputer. Dalam mata kuliah ini pembahasan mencakup aplikasi komputer untuk pengolahan kata, angka, penyajian presentasi, serta pencarian sumber data dan informasi informasi di internet. Setelah menyelesaikan mata kuliah ini, mahasiswa mampu menggunakan paket program aplikasi seperti Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft  Powerpoint, dan  dapat mencari sumber data dan informasi informasi di internet.
 
IDENTITAS DOSEN
1. Nama Dosen 	: Ir. Ario Pamungkas, MM
2. Kode  Dosen 	: 6308
3. Nomor HP 		: 08999940535
4. Alamat Email 	: ariopamungkas@esaunggul.ac.id

IDENTITAS MATA KULIAH
1. Nama mata kuliah	: Pengantar Aplikasi Komputer
2. Kode mata kuliah     	: ESA 121
3. Asal mata kuliah        	: PAMU
 
DESKRIPSI MATA KULIAH
Mata kuliah Pengantar Aplikasi Komputer memberikan kemampuan kepada mahasiswa agar dapat menggunakan perangkat lunak aplikasi komputer perkantoran seperti membuat surat, membuat laporan keuangan, membuat presentasi, membuat/mengirim/membalas/meneruskan surat elektronik (email), serta dan  dapat mencari sumber data dan informasi informasi di internet. 
 
TUJUAN PERKULIAHAN
Setelah selesai perkuliahan diharapkan mahasiswa mampu:
1. Mahasiswa mampu membuat konsep surat menggunakan Mail Merge
2. Mahasiswa mampu melakukan perhitungan keuangan
3. Mahasiswa mampu membuat media presentasi 
4. Mahasiswa mampu melakukan korespondensi secara elektronik
5. Mahasiswa mampu mencari sumber data dan informasi informasi di internet
 
METODE PERKULIAHAN
Perkuliahan Online dilaksanakan sebanyak 14 Sesi. Setiap sesi belangsung selama 4 hari mulai dari hari Senin s.d Kamis dengan kegiatan-kegiatan secara berurutan sebagai berikut:
1. Mempelajari materi
Mahasiswa menyimak VIDEO perkuliahan dan mempelajari MODUL perkuliahan. Kegiatan ini dilaksanakan pada hari ke 1 dan 2 (Senin dan Selasa).
2. Melakukan diskusi
Mahasiswa melakukan diskusi tidak langsung melalui fitur FORUM. Kegiatan di FORUM dilakukan pada hari ke 1 s.d 3 (Senin s.d Rabu).
3. Mengikuti evaluasi
Mahasiswa menjawab KUIS, mengerjakan dan SUBMIT TUGAS yang diberikan mulai pada hari ke 2 s.d 4 (Selasa s.d Kamis).
4. Melakukan pemeriksaan dan penilaian TUGAS
Dosen melakukan koreksi dan pemberian nilai (grade) TUGAS yang dikirim mahasiswa mulai hari ke 5 s.d 6 (Jum’at dan Sabtu).

TOPIK PEKULIAHAN
Sesi 1 Online	: Sejarah Perkembangan Komputer
Sesi 2 Online	: Pengenalan internet, search engine, browsing, email
Sesi 3 Online	: Pengenalan blog, membuat blog menggunakan CMS Wordpress
Sesi 4 Online	: Pengenalan Microsoft Word, page setup, header & footer, paragraph, font
Sesi 5 Online	: Microsoft Word, kop surat, insert picture, table, graphic, table of content 
Sesi 6 Online	: Microsoft Word, membuat surat menggunakan Mail Merge
Sesi 7 Online	: Power Point
Sesi 8 Online	: Pengenalan PowerPoint, slide, layout, title, sub title, insert picture
Sesi 9 Online	: Microsoft PowerPoint, transition, animation, sound effect
Sesi 10 Online	: Pengenalan Microsoft Excel, cell, row, column, range, table
Sesi 11 Online	: Microsoft Excel, graphic, fungsi aritmatika, sum, min, max, average
Sesi 12 Online	: Microsoft Excel, if, mid, left, rigth
Sesi 13 Online	: Microsoft Excel, if, VLookup, HLookup
Sesi 14 Online	: Excel Dalam Dunia Kerja 
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PENILAIAN
Tugas Online	: 20 %
[bookmark: _GoBack]Kuis Online		: 15%
UTS  		: 30 %
UAS		: 35 %
  

